ZARZADZENIE NR 27/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK

z dnia 19 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw plynnych pojazdéw stanowiacych wlasno$¢ Gminy
Frombork oraz kontroli i obiegu dokumentéw w zakresie zaopatrzenia materialowego i ushug

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].

Dz. U. 22019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815)- zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ podstawowe normy zuzycia paliw plynnych dla pojazdéw stanowigcych wlasnosé
Gminy Frombork oraz ustala si¢ zasady kontroli i obiegu dokumentéw w zakresie zaopatrzenia materiatowego

i uslug zwiazanych z ich eksploatacja.

2. Dla ustalenia norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdow przyjeto nastepujace kryteria okreslania

poziomu zuzycia paliw:

1) przyjmuje si¢ normy zuzycia paliwa podane przez producenta z instrukcji obstugi pojazdu, jezeli

zostaty okreslone lub,

2) w oparciu o analiz¢ dotychczasowej eksploatacji pojazdu.

§ 2. 1. Realizacja zadan zwiazanych z zaopatrzeniem materialowym i uslugami dotyczacymi eksploatacji
pojazdéw, powinna nastepowaé w sposob celowy, oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow oraz umozliwiajgcych terminowg realizacje zadan.

2. Podstawg dokonywania wydatkoéw z budzetu Gminy Frombork w przypadkach nieprzewidzianych awarii
oraz zwigzanych z tym uslug jest sporzadzony ipodpisany przez Zaopatrzeniowca, lub osobe zastgpujaca,
protoko6t koniecznosci, zaopiniowany pod wzgledem merytorycznym przez Zastgpce Burmistrza Miasta
i Gminy Frombork ze wstepnie skalkulowanymi kosztami, ztozony w Urzedzie Miasta i Gminy we Fromborku

i zatwierdzony przez Skarbnika Gminy Frombork i Burmistrza Miasta i Gminy Frombork.
3. Wz6r druku protokotu konieczno$ci okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Z pojazdow korzystaja kierujacy wylacznie w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych.

2. Kierujacy pojazdem ma obowigzek posiadaé przy sobie dokumenty uprawniajace do prowadzenia

pojazdu:
1) prawo jazdy,
2) dowod rejestracyjny pojazdu,

3) potwierdzenie = wniesienia  oplaty = obowigzkowego ubezpieczenia komunikacyjnego
odpowiedzialno$ci cywilnej OC oraz AC,

4) karte drogowa, badz karte pracy pojazdu.

3. Kierujacy pojazdem zobowigzany jest do:

1) eksploatowania pojazdu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa iekonomicznych warunkow jazdy,

a takze dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,

2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

3) dokonywania biezgcej obstugi pojazdu ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu

ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym,

4) niezwlocznego zgloszenia zauwazonych awarii lub usterek,

5) niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji w przypadku: wypadku
drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badz elementéw jego wyposazenia w celu spisania protokotu oraz

zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku.
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4. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierujacy pojazdem.

5. Kierujacy pojazdem powinien posiadaé wazne badanie lekarskie, wydane na podstawie przepisow
obowiazujacych w sprawie badan lekarskich kierowcow.

6. W przypadku utarty uprawnien do kierowania pojazdami kierujacy zobowigzany jest niezwlocznie
zglosi¢ ten fakt Burmistrzowi Miasta i Gminy Frombork.

7. Kierujagcy nie moze udostepniaé pojazdu osobom trzecim do korzystania, z wyjatkiem szczegdlnych,
uzasadnionych sytuacji losowych.

8. Zabrania si¢ kierujacemu uzywania pojazdéow do przewozow:
1) niezwigzanych z celem lub zleconymi zadaniami stuzbowymi,
2) zarobkowych,
3) bez sprawnie dziatajacych licznikéw kilometrow,
4) niezgodnych z przeznaczeniem pojazdu,
5) bez wymaganych przepisami dokumentow i wypetionych kart drogowych.

§ 4. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczgdnej gospodarki zuzycia paliw ptynnych w eksploatowanych
pojazdach ustala si¢ podstawowe normy zuzycia paliw pltynnych:

1) Renault Master - rok produkcji 2013, numer VIN: VF1VBH4D249503671, nr rej. NBR 12001 - 10,0
litréw na 100 km

2) Ciagnik rolniczy - rok produkcji 2003, numer VIN: 9615P, nr rej. NBR C228 - 6,5 litra na 1 mtg

§ 5. Normy zuzycia paliw ptynnych ustalone w § 4 stanowig podstaw¢ do rozliczania jako zuzycie dla
pojazdéw w normalnych warunkach eksploatacji.

§ 6. 1. Norma podstawowa zuzycia paliwa moze by¢ zwigkszona w przypadku:
1) jazdy w ruchu miejskim - do 15% normy;
2) ciaggnigcia przyczepy, z wyjatkiem naczepy, na kazda tone rzeczywistej masy catkowitej przyczepy:
a) do 4,5% normy — dla pojazdu z silnikiem o zaptonie iskrowym,
b) do 2,5% normy — dla pojazdow z silnikiem o zaplonie samoczynnym;

3) uzywania pojazdu w trudnych warunkach pracy w okresie zimowym od 1 listopada do 31 marca — do
15% normy;

4) jazdy po drogach gruntowych, blotnistych i bezdrozach - do 30% normy;

5) uzywania poza okresem zimowym klimatyzacji w pojazdach - do 5% normy.
2. Lacznie suma zwigkszenia normy podstawowej zuzycia paliwa nie moze przekracza¢ 30% tej normy.
3. Zwigkszenia normy podstawowej nalezy stosowac tylko przy stwierdzonych przepatach.

§ 7. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu powodujacej przekroczenie norm spalania, nalezy go
wycofac¢ z eksploatacji lub naprawié, zapewniajac zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy.

§ 8. Podstawa do rozliczania zuzycia paliw pojazdow sa karty drogowe, badz karty pracy pojazdu
prowadzone oddzielnie na kazdy dzien uzytkowania i na kazdy pojazd.

1. Karta drogowa, badz karta pracy pojazdu jest drukiem $cistego zarachowania, wobec czego powinna by¢
ona nalezycie ewidencjonowana, prowadzona i przechowywana.

2. Karty drogowe, badz karty pracy bez pieczatki Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku, numeru serii oraz
podpisu wyznaczonego pracownika Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku sa niewazne.

3. Karty drogowe, badz karty pracy potwierdza kazdorazowo wyznaczony pracownik Urzedu Miasta
i Gminy we Fromborku.
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4. Za prawidlowe prowadzenie kart drogowych, badz kart pracy pojazdu odpowiada Zaopatrzeniowec, lub
osoba zastepujaca.

5. Karty drogowe, badz karty pracy pojazdu nalezy sporzadza¢ czytelnie. Ewentualne pomylki nalezy
przekresla¢ pojedyncza linig, a prawidlowy zapis wpisywac obok, umieszczajac paratke osoby wypetiajacej
kartg.

6. Dokonany zakup paliwa nalezy odnotowac¢ na karcie pojazdu, badz karcie pracy z podaniem jego ilo$ci
i potwierdzi¢ podpisem kierujacego pojazdem.

7. Zakupu paliwa dokonuje kierujacy pojazdem na wyznaczonych przez Burmistrza Miasta i Gminy
Frombork stacjach paliw, a w przypadku zawartej umowy na dostawe paliwa na stacji paliw zgodnie z zawarta
umowa, kazdorazowo tankujac do petnego baku.

8. W przypadku kilkudniowej podrozy stuzbowej oraz podrdzy stuzbowej poza teren Gminy Frombork,
uniemozliwiajacej tankowanie na wskazanej stacji dokonuje si¢ zakupu paliwa na stacji paliw bedacej na trasie
podrézy.

9. W wyjatkowych sytuacjach kierujacy moga dokona¢ zakupu paliwa w inny sposob, niz okreslony
w ust. 7 po akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy Frombork i przedstawieniu prawidlowo wystawionego
1 opisanego dowodu zakupu, o ktérym mowa w § 9.

10. Kierujacy pojazdem czytelnie i zgodnie ze stanem faktycznym odnotowuje w karcie drogowej, badz
karcie pracy tras¢ przejazdu, wskazanie licznika przejechanych kilometréw przy wyjezdzie i przy powrocie,
godzine rozpoczgcia i zakonczenia pracy pojazdu, jak rowniez zuzycie paliwa.

§ 9. 1. Faktury irachunki za zakup materiatow iustug o ktorych mowa w § 21 § 8 ust. 6-9 winny by¢
regulowane zbudzetu Gminy Frombork iprzekazywane niezwlocznie do Urzedu Miasta i Gminy we
Fromborku celem ich rozliczenia.

2. W przypadku wydatkow, ktorych szacunkowa warto$¢ przekracza 3 000 euro postanowienia Regulaminu
udzielania zamowien w Urzedzie Miasta i Gminy we Fromborku na dostawy, ustugi iroboty budowlane,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro stosuje sig
odpowiednio.

3. Urzad ponosi pelne koszty z tytulu eksploatacji i utrzymania pojazdu.

§ 10. Za prowadzenie obowiazujacej dokumentacji w zakresie zaopatrzenia materialowego i ushug
zwigzanych z eksploatacjg pojazdow eksploatowanych w Gminie Frombork odpowiada Zaopatrzeniowiec.

§ 11. Za prawidlowe rozliczanie zuzycia paliwa odpowiada wyznaczony pracownik Referatu Finansow
Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Frombork.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.
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